Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16,
114/22), Skolski odbor Osnovne $kole Luka, Trg sv. Roka 3, 10 296 Luka, na 29. sjednici
odrzanoj dana 23. listopada 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci Osnovne kole Luka (u daljnjem tekstu:
naruéitelj) u provodenju postupaka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedba projektnih natjeaja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 cura na koje se odredbe Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuju.

[zradun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovog &lanka temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave dijele se na:
- postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura
- postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura, a manja
od 13.272,00 eura
- postupci nabave €ijaje procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 13.272,00 eura, a manja
od 26.540,00 eura za nabavu roba, usluga i projektnih natje¢aja, odnosno 66.360,00 eura
za nabavu radova.

Clanak 4.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte voditi racuna o nacelima javne nabave te moguénosti primjene
elektronickih sredstava komunikacije.
POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
(1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo narucitelja
koje imenuje odgovorna osoba naruéitelja internim aktom te odreduje njihove obveze i ovlasti

u postupku jednostavne nabave. Clanovi struénog povjerenstva narucitelja mogu biti 1 druge
osobe, ako imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom




Jednostavne nabave.

(2) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje tri 3)
¢lana struénog povjerenstva.

(3) Obveze i ovlasti ¢lanova stru¢nog povjerenstva su:

- priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, propisanog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnigkih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu

- provedba postupaka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavl janje Zapisnika
0 otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedloga za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Clanak 6.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja. (Izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura).

(2) Postupak jednostavne nabave zapoCinje danom slanja zahtjeva za pokretanje postupka
jednostavne nabave odgovornoj osobi naruéitelja.

(3) Odgovorna osoba narucitelja donosi Odluku o po&etku postupka jednostavne nabave.

(4) Ako se radi o nabavi proizvedene dugotrajne imovine i dodatnim ulaganjima na
nefinancijskoj imovini koja se financiraju iz sredstava osnivaga narucitelja, narucitelj je duzan
osnivacu poslati Zahtjev za potvrdivanje osiguranih sredstava unutar proracuna. Ako se osnivag
pozitivno o¢itovao na zahtjev narucitelja, odgovorna osoba narucitelja donosi Odluku o po&etku
postupka jednostavne nabave.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA oD
2.650,00 EURA

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura provodi se
izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
izboru narugitelja.

(2) Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba naruéitelja ili osoba koju ona ovlasti, dok ugovor
potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

(3) Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog ¢lanka vodi nadleZna sluzba koja ispostavlja

narudZbenice.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 13.272,00 EURA

Clanak 8.



(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, a
manje od 13.272,00 eura, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje dva
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv za dostavu ponuda moze se uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu:
- zbog tehnigkih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom isklju¢ivih prava,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, usluga pravnog savjetovanja,
zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
- kod nabava koje se ponavljaju (ako se gospodarski subjekt koji pruza uslugu/ isporucuje
robu/ izvodi radove nalazi u A kategoriji dobavljaca u knjizi ISO standarda),
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
_ surnc nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

JEQNOSTAVNA NABAVA CI1JA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 13.272,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA ODNOSNO 66.360,00
EURA

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 13.272,00
eura, a manja od 26.540,00 eura za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja, odnosno
66.360,00 cura za nabavu radova, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese
najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom poziva na internetskim
stanicama.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog &lanka, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu sukladno odredbama ¢lanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika.

PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrzi
sve potrebne podatke koji ponuditeljima omogucavaju izradu i dostavu ponude.
(2) Kriteriji za odabir mogu biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanak 11.

(1) Poziv za dostavu ponuda iz lanka 8. i 9. ovog Pravilnika upucuje se na nacin koji
omogucava dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (elektronicka
posta, postanskom posiljkom idr.).

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od tri
dana od dana upucivanja poziva na dostavu ponuda, odnosno objavljivanja poziva na
internetskim stranicama.

(3) Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u pozivu na dostavu ponuda.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.




Clanak 12.
(1) U postupku jednostavne nabave vodi se zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.
(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, od najpovoljnijeg ponuditelja moze se traziti dopuna
ili pojasnjenje ponude.
(3) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o odabiru (elektronicka
posta, poStanskom posiljkom i dr).

Clanak 13.

Nakon provedenog postupka Jjednostavne nabave sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s
uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave, KLASA: 003-05/17-01/01 , URBROVJ: 238/18-121-17-1 od 20. lipnja 2017. godine.

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
KLASA: 011-03/23-02/02
URBROJ: 238-18-121-23-1

U Luki, 23. listopada 2023. godine

Predsjednica skolskog odbora
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