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-. Temeljem ila.*a 57 . Statuta osnovne skole Luka, ravnaterji.ca os Luka donosisljedeiu

Procedura pradenja i naplate prihoda i primitaka

ilanak l.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi OS t,uka (u nastavku: Slkolal tepropisuje procedura, odnosno naiin i.rokovi praienja i naplate prihoda i pri#taka skole.Prihodi koje Skola naplaiuje su vlastiti prihodi od davanjairostora u zakup.
Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti veeoj oa zir.0bo,00 kn godisnje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja plaianja.

ilanak 2.
Procedura iz dlanka f. izvodi se po sljede6em postupku, osim ako p.sebrnim propisom nije

drugadije odredeno:

Red.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOS
T

DOKUMENT ROK

1 2 3 4
1 Dostava podataka

radunovodstvu
potrebnih za izdavanje
raduna

TajniStvo Ugovor, narudZbr:nica Tijekom
godine

2 Izd,av anj e I izr ada r aduna Raiunovodstvo Radun Tijekom
godine

3 Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Radun 2 dana od
izrade raduna

4 Slanje izlaznog raduna TajniStvo Knjiga izlazne po5te i2 dana nakon
ovj ere

5 Unos podataka u
sustav
(knjiZenje izlaznih
raduna)

Raiunovodstvo Knjiga Izlaznih ra:duna,
Glavna knjiga

Unutar
mjeseca na
koj i se radun
odnosi

7 Evidentiranje
naplaienih prihoda

Radunovodstvo Knj iga ulaznih raiiuna,
Glavna knjiga

Itj edno

8 Praienj e naplate
nri hndc

(analitika)

Raiunovodstvo Izvadak po poslor,nom
radunu/Blagajnidki
izvleStaj-uplatnice

ljedno

9 Utvrdivanje stanja Radunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesedno



dospjelih i
nenaplaienih
potraZivanja/prihoda

l0 Upozoravanj e i
izdavanje opomena i
opomena pred tuZbu

Radunovodstvo Opomene i opomene
nrad +,r;lr"

Tijekom
godine

ll DonoSenje odluke o
prisilnoj naplati
potrazivania

Odluka o prisilnoj
naplati potraZivanja

Tijekom
godine

12. Ovrha-prisilna naplata
potrazivanja u skladu s

OvrSnim zakonom

Tajnii tvo Ovr5ni postupal< kod
javnog biljeZnil:a

15 dana nakon
donoSenja
Odluke

elanak 3.

AKTIVNOST DOKUMENT

Utvrtlivanj e

knj igovodstvenog
stanj a
duZnika/prikuplj anj e
podataka o poslovnom
radunu ili imovinskom

RadunovOdst
vo

Knj igovodstvene kartice Prije zastare
potraZivanja

Prikuplj anj e

dokumentacije za
Knj igovodstvena kartica ili
raduni/ obradun kama-
talopomena s povratnicom

Izrada prijedloga za
ovrhu

Nacrt prUedloga za ovrhu
Op6inskom sudu ili
javnom biljeZniku

Najkasnije dva (2)
dana od
pokretanj a

Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhu

Prijedlog za ovrhu
Op6inskom sudu ili
avnom bilieZniku

Dostava prijedloga za
ovrhu Opiinskom sudu
ili iavnom bili

Knjiga izlazne po5te Naikasnij e dva (2)
dana od izrade

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po
Skoli. Tijekom narednih 30 dana Raduno

Nakon Sto u roku od 30 dana niie naoladen
tome obavjeitava ravnatelja koji donosi
ovr5ni postupak kod javnog biljeZnika.
veioj od 500,00 kn po jednom duZniku.

vi prihoda koje odredeni d.uZnik ima prema
nadzire naplatu prihoda po opomennma.

za koji je poslana opomena, radunovodstvo o
o prisilnoj naplati potraZivanja te r;e pokre6e

postupak se pokreie za dugovanja u visini

Procedura iz stavka l. izvodi se po slj postupku:



Ova Odluka stupa na snagu
Skole.

KLASA: 003-01/19-01/01
URBROJ: 238 / 1 8-l2l -19 -l
Lt*a" 2. sijednja 20 I 9. godine

DOSTAVITI:
l.Pismohrana, ovdje

Dostava pravomo6nih
rje5enja o ovrsi FINI

dono5enia i bit na oglasnoj plodi

a Trg w. Roka 3


