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ZNACENJE POJMOVA U OVOM KUCNOM REDU

1. Prostor Skole — Pod prostorom Skole podrazumijevaju se sljedeéi prostori: ucionice,
Skolska dvorana i igraliSta za odrzavanje nastave tjelesne i zdravstvene kulture, Knjiznica,
Skolski hodnici, kuhinja, blagovaonica, zbornica, uredske prostorije, kotlovnica, dvoriste
Skole, ¥kolski ulazi i dr.

2. Prostori drugih subjekata — Pod prostorom drugih subjekata u kojima se primjenjuju
odredbe ovoga Kuénog reda podrazumijevaju se: svi prostori u kojima ucenici borave i
izvrSavaju odredene zadace koje su u povezani s ostvarivanjem ciljeva Nastavnog plana i
programa i Godi$njeg plana i programa te Kurikuluma Skole.

3. Posjetitelji Skole — To su svi posjetitelji koji dolaze u Skolu po bilo kojoj osnovi (roditelji
ucenika, bivsi polaznici obrazovanja, bivsi djelatnici, korisnici usluga Skole po bilo kojoj
osnovi, idr.).

4. Zaposlenici Skole — Pojam se odnosi na sve ucitelje Skole, ravnatelja, stru¢ne suradnike,
tehni¢ko (domar, kuhar, spremagcice) i administrativno osoblje Skole.

Napomena: lzrazi koji se u ovom dokumentu koriste za osobe u muskome rodu, neutralni su i
odnose se na osobe muskoga i Zenskoga spola.



Na temelju ¢lanka 29. Statuta Osnovne $kole Luka (u daljnjem tekstu - Skola), na prijedlog
Uciteljskog vijeca odrzanog 26. veljace 2024. godine., uz pozitivno misljenje Vijeca roditelja sa
sjednice odrzane 29. sijecnja 2024. godine i Vijeca ucenika sa sjednice odrzane 29. sijenja
2024. godine., Skolski odbor Skole na sjednici odrzanoj 14. ozujka 2024. godine donio je Kuéni
red Skole (u daljnjem tekstu — Kuéni red).

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Kuénim redom ureduje se nadin ostvarivanja djelatnosti Skole odnosno pruzanja usluga
korisnicima; prava i duznosti ucenika, ucitelja, i ostalih zaposlenika te njihova odgovornost;
odrzavanje reda i &istoée u cjelokupnom prostoru i opremi Skole; mjere sigurnosti i zastite od
svih opasnosti i moguéih ugrozavanja uc¢enika, zaposlenika i imovine Skole te mjere zastite
prava ucenika sukladno Pravilniku o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih
ustanova u poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog KrSenja tih prava
nadleznim tijelima (Narodne novine Republike Hrvatske br. 132/13).
Kuénim redom se utvrduje na¢in upoznavanja zaposlenika i uéenika Skole te roditelja/skrbnika
ucenika s odredbama Kuénog reda te nacini primjene njegovih odredaba u provodenju odgojno-
obrazovnih aktivnosti u Skoli.
Odredbe Kuénog reda primjenjuju se i na ponasanje ucenika i zaposlenika Skole kada se
planirane zadaée i sadrzaji Godisnjeg plana i programa i Kurikuluma Skole ostvaruju
izvanucionickom nastavom izvan Skole (kulturne ustanove, javne ustanove, institucije,
gospodarski subjekti i dr.).

Clanak 2.

Odredbe Kuénog reda provode se u svim prostorima Skole sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne novine* broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 16/12,86/12, 94/13,136/14, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23),
propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole te sukladno odredbama ovog Kuénog
reda, Pravilniku o nainu postupanja odgojno-obrazovnih radnika S$kolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima,
Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima te drugim vazeé¢im
dokumentima kojima se regulira zivot i rad u osnovnoj skoli.

2. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U PROSTORU SKOLE

Clanak 3.
Svi uéenici i drugi korisnici usluga u Skoli te drugim prostorima u kojima se ostvaruju sadrzaji i
zadaée iz Godisnjega plana i programa i Kurikuluma Skole imaju prava i obveze utvrdene
Statutom Skole, ovim Kuénim redom i drugim pozitivnim propisima koji se na njih odnose.
Sukladno ¢l. 22. Pravilnika o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima
uenici su obvezni pridrzavati se Kuénoga reda Skole i primjereno se ponasati tako da ne
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ometaju rad i sigurnost drugih u¢enika i odgojno-obrazovnih djelatnika.

Svaki ucenik ima pravo obavijestiti odgojno-obrazovnoga djelatnika o neprimjerenome
ponasanju drugih uéenika.

Ucenika koji se neprimjereno ponasa svaki odgojno-obrazovni djelatnik Skole ima pravo i
obvezu upozoriti na posljedice takvoga ponasanja.

Odgojno-obrazovni djelatnici obvezni su prilagoditi svoje postupanje prema ucéenicima s
teSkoc¢ama u skladu s moguénostima i teSko¢ama ucenika.

Povrede duznosti ucenika kao i pedagoS$ke mjere utvrdene su Pravilnikom o elementima i
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 4.
Odredbe ovoga Kuénog reda obvezne su za sve korisnike usluga Skole, sve ucenike i
zaposlenike Skole, roditelje/skrbnike ucenika i posjetitelje za vrijeme boravka u kolskom
prostoru.

Clanak 5.
S odredbama ovoga Kuénog reda ravnatelj je duzan upoznati sve zaposlenike Skole na poéetku
svake $kolske godine (na Vijeéu uditelja i Vijeéu zaposlenika Skole), a po potrebi i esce,
posebno kada dolazi do promjena odredaba Kué¢nog reda.
Ucenike i roditelje/skrbnike uc¢enika s odredbama Kuénog reda duzni su upoznati na pocetku
svake Skolske godine razrednici na prvom satu razrednika, tj. na prvom roditeljskom sastanku, a
prema potrebi 1 tijekom Skolske godine.
Ucenike, roditelje/skrbnike udenika i posjetitelje Skole duzni su, prema potrebi, na odredbe
ovoga Kuénog reda upozoriti svi zaposlenici Skole, ako se za to ukaZe potreba.
Prema ¢l.17. Pravilnika o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krenja tih prava nadleznim tijelima,
ovaj Kuéni red treba biti dostupan na vidljivom mjestu u Skoli ( ispred radnog prostora stru¢nih
suradnika ) te na web stranici Skole.

Clanak 6.
Kada se odredeni oblici ostvarivanja Godi$njega plana i programa i Kurikuluma Skole ostvaruju
izvan prostora Skole (izvanudioni¢ka nastava), udenici i zaposlenici Skole duzni su postivati
odredbe ovoga Kuénog reda, kao i odredbe Kuénog reda izvanskolskih subjekata koji sudjeluju u
ostvarivanju tih oblika rada te tako svojim ponasanjem &uvati ugled Skole.

Clanak 7.
Svi skolski prostori trebaju biti &isti i uredni. O redu i &istoéi u poslovnim prostorima Skole brinu
i odgovaraju zaposlenici zaduzeni za odrzavanje ¢istoce.
Ugenici, ugitelji i ostali zaposlenici Skole duzni su svojim ponasanjem ¢uvati istoéu i urednost
Skolskih prostora.
Clanak 8.
Obveze svih zaposlenika i uéenika te drugih korisnika usluga Skole u osnovi su sljedece:
- &uvanje i podizanje ugleda Skole;
- razvijanje i unapredivanje kulture ponaanja Skole;
- uzajamna suradnja i pomaganje u ostvarivanju zada¢a koje se postavljaju pred
zaposlenike i ucenike, tj. u ostvarivanju Godisnjega plana i programa i Kurikuluma

4



Skole;

- stvaranje 1 razvijanje pozitivnhoga Skolskoga okruzenja §to podrazumijeva medusobno
uzajamno postivanje i uvazavanje svih ¢imbenika u Skoli, postivanje i prihvaéanje
razliitosti, ponasanje i komunikaciju u skladu s uobiCajenim normama kulturnoga
ponasanja i ophodenja;

- stvaranje, oCuvanje i razvijanje zdravog i estetski ugodnoga Skolskoga okruzja u kojem
¢e svim Skolskim ¢imbenicima biti osigurano pravo na zdrave i ugodne uvjete za ucenje,
rad i obavljanje drugih skolskih aktivnosti.

Clanak 9.
Ugenici su duzni u Skolu dolaziti uredno odjeveni sukladno uobi¢ajenim normama pristojnoga
izgleda. Odjeca i obuca treba biti prikladna, Cista i uredna (neprikladno je dolaziti u hlacama i
suknjama iznad koljena, majicama dubokog dekoltea, otkrivenih ramena i trbuha, u potkosulji ili
slicnim majicama). Nije dozvoljeno nositi odjevne predmete s natpisima koji mogu povrijediti
tude osjecaje, vjerovanja ili stavove.
U Skoli ugenicima nisu dopusteni dugi ili lakirani nokti. Duljina noktiju moze biti najvise do
vrha jagodica prstiju. Ugenicima u Skoli nije dopusteno $minkanje, nosenje umjetnih trepavica
niti bilo kakva vrsta pirsinga
Obvezno je pri ulasku u skolsku zgradu preobuci se u platnene skolske papuce ili tenisice. Svoju
obucu ucenici odlazu u za to odredeno mjesto — garderobne ormarice.

Clanak 10.
Raspored sjedenja uéenika u ucionici odreduje razrednik ili predmetni ucitelj na pocetku ili
tijekom Skolske godine.
Promjenu mjesta iz opravdanih razloga moze odrediti svaki ucitelj na svome satu §to ovisi o
organizaciji rada i pedagosko-metodickoj strukturi sata.

Clanak 11.
Za vrijeme boravka u Skolskom prostoru u¢enicima nije dozvoljeno:
1. napustati Skolski prostor u kojem se odvija nastava bez dozvole nadleznih osoba iz Skole;

2. gurati se na ulazu/izlazu iz $kole, tj. pri ulasku/izlasku iz ucionica i Skolsku dvoranu

3. gurati se i tréati po stubama Skole

4. trcati Skolskim hodnicima;

5. penjati se na prozorske klupice, radijatore, Skolske ograde te na sve sanitarije u prostoru
Skole

6. vjesati se o vjesalice za odjecu;

7. u cjelokupnome prostoru Skole dirati i/ili unistavati uti¢nice;

8. pusiti niti konzumirati alkohol i/ili druga sredstva ovisnosti;

9. pisati grafite u cjelokupnom prostoru Skole ili unitavati radove na panoima;

10. namjerno oiteéivati inventar Skole (3arati, rezbariti klupe, uniStavati inventar u
sanitarnim prostorijama, bacati stolice, namjerno unistavati brave na vratima ucionica, na
garderobnim ormari¢ima, lijepiti zvakace gume po inventaru i sl.);

11. koristiti mobitele i ostale elektronicke uredaje za vrijeme boravka u skoli bez dozvole
ucitelja; ako je ucenik u Skolu ponio mobitel ili drugi elektronicki uredaj, duzan ga je
prilikom ulaska u skolsku zgradu iskljuciti i spremiti u torbu;

12. namjerno zacepljivanje odvoda i izazivanje poplava



13. uniStavanje lampi, klupica, posadenih stabala i biljaka u Skolskom dvoristu

14. konzumacija i unosSenja energetskih pica, elektronickih cigareta i svih duhanskih
proizvoda

15. unosenje i konzumiranje alkohola i svih vrsta opojnih sredstava

Za vrijeme boravka u $koli uCenici ne smiju koristiti fotoaparat, mobitel, smartphone i druge
slicne aparate bez dozvole ucitelja ili stru¢nog suradnika. Posebno je zabranjeno neovlasteno
snimanje i fotografiranje drugih uéenika, ugitelja i zaposlenika Skole u svim prostorima Skole te
Sirenje takvih snimaka kojima se naruSavaju prava i dostojanstvo drugih putem mobitela,
interneta i sl.

Ucenik smije koristiti uredaje kojima je mogué pristup mreznom povezivanju i mreznim
komunikacijama tijekom odgojno-obrazovnog rada samo uz odobrenje ucitelja ili stru¢nog
suradnika.

U slucaju prekrSaja, ucitelj ima pravo oduzeti u€eniku mobitel ili drugo tehnicko pomagalo 1
pohraniti ga u struénoj sluzbi ili kod ravnatelja Skole. Uredaj moze preuzeti uéenik nakon $to je
o tome obavijesten uc¢enikov roditelj/skrbnik.

Preporuka Skole udenicima i roditeljima/skrbnicima uéenika je da ne donose u Skolu skupe
mobitele, vece koli¢ine novaca i druge skupe stvari koje nisu potrebne uceniku za praéenje i
sudjelovanje u nastavnome procesu. Osobne stvari (kljuceve, nakit, skupu odjecu i obucu,
elektroni¢ke uredaje i sl.) uenici donose u Skolu na vlastitu odgovornost i odgovornost svojih
roditelja/skrbnika te Skola ne odgovara za gubitak tih stvari.

16. unositi u Skolski prostor sredstva i predmete koji mogu izazvati pozar (Sibice, upaljace,
zapaljiva sredstva i dr.) i/ili eksplozije bilo kakvih razmjera (eksplozivne naprave,
nepoznate sumnjive predmete, petarde i druga pirotehnicka sredstva );

17. unositi opasne predmete koji mogu izazvati ozljede ( npr. puske i pistolje s plasti¢nim i/ili
gumenim metcima, nozice, odvijace, britvice i sl.) ili predmete koji mogu izazvati paniku
i/ili strah kod drugih uéenika (npr. lazne pistolje i sl.);

Sukladno ¢l. 22. Pravilnika o na¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima
ucenik je obvezan predmete opasne za zdravlje i zivot odmah predati odgojno-obrazovnome
djelatniku na njegov zahtjev koji ¢e o tome obavijestiti razrednika, stru¢nog suradnika i/ili
ravnatelja. Razrednik, ravnatelj ili stru¢ni suradnik obvezan je pozvati ucéenikovog
roditelja/skrbnika i uru¢iti mu predmet, a u slucaju potrebe obavijestiti i nadleznu policijsku
postaju.

18. unositi tiskovni i drugi materijal neprimjerenoga/nepocudnoga sadrzaja, pokazivati ga i
na taj nacin uznemiravati druge ucenike;

19. polijevati se medusobno vodom ili drugim tekuéinama, prolijevati teku¢ine po podovima
skole te se medusobno prskati raznim sprejevima koji mogu biti Stetni po zdravlje;

20. igrati igre na srecu i kartati;

21. dovoditi zivotinje na $kolsko dvoriste i u skolsku zgradu;

22. dovoditi u Skolu strane osobe bez odobrenja ravnatelja;

23. ulaziti u Zbornicu, uredske prostorije Skole i u¢ionice u kojima se odvija nastava drugih
razrednih odjela bez valjanoga razloga;

24. namjerno ometati bilo koji oblik odgojno-obrazovnoga rada u Skoli.

Ugenicima je zabranjen pristup dru$tvenim mrezama s radunala Skole, a pravo pristupa internetu
6



s racunala Skole ucenici imaju isklju¢ivo u obrazovne svrhe, uz odobrenje i u prisustvu ucitelja
ili stru¢nih suradnika.

2.1.1. DOLAZAK U SKOLU I NAPUSTANJE SKOLSKOGA PROSTORA NAKON
ZAVRSETKA SVIH OBLIKA ODGOJNO-OBRAZOVNOGA RADA U SKOLI

Clanak 12.

1. Ugenici su duzni dolaziti na vrijeme u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave i/ili
drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada u Skoli. Po dolasku u Skolu trebaju u miru
pricekati pocetak nastave ( ili drugoga oblika odgojno-obrazovnoga rada ).

2. U slucaju kasnjenja na nastavu ucenik treba tiho, bez ometanja, u¢i u u¢ionicu i ispricati se
ucitelju.

3. Nije dozvoljeno bez opravdanoga razloga kasniti na nastavu. U takvim slu¢ajevima
razrednik obavjestava roditelje/skrbnike u¢enika koji su duzni sprijeciti takvo ponasanje. U
slucaju zanemarivanja te obveze roditelja/skrbnika i ponavljajueg ponaSanja ucenika,
Skola o tome obavjestava nadlezni Centar za socijalnu skrb.

4. Ucenici imaju pravo na Skolske odmore izmedu nastavnih sati — male u trajanju od 5
minuta i veliki u trajanju od 15 minuta. Iza svakog odmora trebaju na vrijeme doéi na
nastavu, tj. ne kasniti bez opravdanoga razloga.

Za vrijeme velikog odmora u blagovaonici dezuraju dezurni uditelji.

5. Ucenici su duzni po zavrSetku nastave i svih drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada, kao
i koristenja Skolske knjiznice, mirno, bez zadrzavanja, napustiti prostor Skole (unutarnji i
vanjski) u roku od 10 minuta nakon zavrSetka nastave (i drugih oblika odgojno-
obrazovnoga rada), osim uc¢enika putnika koji ¢ekaju prijevoz skolskim autobusom.

Vrijeme nakon isteka roka od 10 minuta smatra se izvanskolskim vremenom i za ponaSanje

ucenika nakon toga vremena odgovorni su roditelji/skrbnici u¢enika. U sluc¢ajevima nasilnickih

ponasanja medu uéenicima, koja se dogode izvan toga vremenskog okvira od 10 minuta, prije i

poslije pocetka/zavrsetka nastave (i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada i aktivnosti

definiranih Godi$njim planom i programom i Kurikulumom Skole), Skola nema ovlasti

poduzimati pedago$ske mjere prema ucenicima, ve¢ djeluje odgojno, a informacije o

nasilni¢kim ponasanjima prosljeduje nadleznim izvanskolskim subjektima sukladno Protokolu

o postupanju u slucaju nasilja medu djecom 1 mladima.

6. Ucenici putnici, u vrijeme slobodnog sata do polaska prema autobusnoj postaji, duzni su
vrijeme c¢ekanja provesti prema uputama. Odlazak na autobusnu stanicu odvija se uz
pratnju dezurnog ucitelja, ucenici su duzni pricekati skolski autobus te u¢i bez naguravanja.
U autobusu su se duzni kulturno ponasati.

7. U slucaju da ucenik osjeca zdravstvene teskoce koje mu onemogucavaju daljnje pracenje
nastave, ali ne zahtijevaju hitnu medicinsku pomo¢, treba se javiti razredniku, dezurnome
ucitelju ili struénom suradniku koji ¢e obavijestiti roditelje/skrbnike ucenika koji trebaju
doé¢i po udenika u Skolu ili organizirati da po ucenika dode druga odrasla osoba od
povjerenja. Ucenik ¢e ostati u Skoli pod nadzorom odraslih osoba do dolaska
roditelja/skrbnika ili druge odrasle osobe od povjerenja, tj. ne moze ni uz usmenu
suglasnost roditelja/skrbnika i¢i sam kuéi jer se sigurnost i zdravlje djeteta stavlja na prvo
mjesto.



2.1.2. PRAVA 1 OBVEZE UCENIKA - RAZREDNIH REDARA, PREDSJEDNIKA |
ZAMJIENIKA PREDSJEDNIKA RAZREDNOGA ODJELA

Clanak 13.
Ucenici imaju pravo i odgovornost obavljati duznosti:
1. razrednoga redara — obveze su:
- prijaviti ucitelju odsutne ucenike na pocetku svakog nastavnog sata
- paziti na red i ponasanje ucenika svoga razrednoga odjela u ucionici, skolskoj dvorani i
ostalim Skolskim prostorima u kojima se odvija odgojno-obrazovni rad
- pomo¢i ucitelju oko pripreme ucionice, sredstava i pomagala za odrzavanje nastave
- uucionici u kojoj se odrzava nastava Cistiti §kolsku plocu, isprati spuzvu i osigurati
kredu prije, tijekom i na kraju nastavnoga sata
- voditi brigu o tome da ucionica nakon odlaska razrednog odjela ostane uredna i ¢ista
- paziti na red i ponasanje ucenika svoga razrednoga odjela u blagovaonici
- voditi brigu o tome da razredno mjesto u blagovaonici ostane Cisto i uredno nakon jela
- o uodenim krienjima Kuénoga reda Skole obavijestiti u¢itelja, razrednika ili struénoga
suradnika Skole
U jednomu tjednu duznosti razrednih redara obavlja po dvoje uéenika koje abecednim redom
odreduje razrednik.
2. predsjednika i zamjenika predsjednika razreda — obveze su:
- predstavljati svoj razredni odjel u Vijecu ucenika
- djelovati pozitivno i poticajno na druge ucenike
- Svojim ponasanjem biti primjer drugim ucenicima
- ponasati se na nacin da povezuju uc¢enike U razrednome odjelu
- 0 uolenim krienjima Kuénoga reda Skole obavijestiti ucitelja, razrednika ili stru¢noga
suradnika Skole.
Predsjednika i zamjenika predsjednika razrednoga odjela biraju svi ucenici razrednog odjela na
pocetku Skolske godine te po potrebi i tijekom Skolske godine na temelju i u duhu demokratskih
nacela.

2.2. PONASANJE UCENIKA U UCIONICI

Clanak 14.
Pocetak nastavnoga sata (ili druge odgojno-obrazovne aktivnosti u Skoli) udenici ¢ekaju u miru
ispred, ili u ucionici u kojoj Ce taj sat biti odrzan. Svoje stvari trebaju drzati uredno slozene pred
ucionicama ili na klupi u uc¢ionici.
Ucenici trebaju u ucionicu u¢i mirno, pozdraviti ucitelja na dogovoreni nacin te se pripremiti za
pocetak sata.
Ucenik je duzan imati sav potreban pribor ili opremu na satu, savjesno raditi na usvajanju znanja
vjestina i vrijednosti.
Za vrijeme trajanja nastave u ucionici treba biti mir i radna atmosfera. Uc¢enici trebaju aktivno
sudjelovati u nastavi: pratiti nastavu, pisati biljeske, ispunjavati sve radne zadace koje ucitelj
postavlja pred njih i suradivati u izvrSavanju zadataka s drugim ucenicima.
Ucenici na satu Tjelesne i zdravstvene kulture (u daljnjem tekstu TZK) imaju propisanu odjecu i
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obucu koju je odredio ucitelj TZK-e te koriste sprave u $kolskoj dvorani samo uz dozvolu i
nadzor ucitelja TZK-e.

Clanak 15.
Za vrijeme odrzavanja nastave nije dozvoljeno ometati nastavni rad na nacin da ucenici:
1. bez opravdanoga razloga i dopustenja ucitelja hodaju u¢ionicom i ometaju druge ucenike;
2. razgovaraju o temama nevezanima uz nastavni rad, dovikuju se ili dosaptavaju
3. bez dopustenja mijenjaju svoja radna mjesta koja im je odredio razrednik ili predmetni
ucitelj;
4. dobacuju se bilo kakvim predmetima, gadaju druge ucenike i/ili ucitelje;
odbijaju zahtjeve ucitelja, prepiru se i/ili vicu

o

6. uniStavaju svoju imovinu, imovinu drugih ucenika i/ili skolsku imovinu u ucionici u kojoj
se odrzava nastava;

7. bez dopustenja napustaju ucionicu,

8. ometaju odgojno-obrazovni rad predmetima koje nije odobrio u¢itelj (npr. mobitelima i sl.).

Ucenik koji ometa nastavni rad predmetima koje nije odobrio ucitelj ili stru¢ni suradnik obvezan
je predati te predmete odgojno-obrazovnom djelatniku koji ¢e ih predati ravnatelju ili u tajnistvo
Skole (&l. 22. Pravilnika o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima).

Kada ucenik zeli neSto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Za
vrijeme usmenoga ispitivanja ucenik je duzan ustati i/ili ponasati se u dogovoru s uciteljem te se
pridrzavati pravila kulturnoga ophodenja.

Po zavrSetku nastavnoga sata ucenici svoje radno mjesto moraju ostaviti uredno. Ucionicu
napustaju kada to odobri ucitelj, uz prethodni pozdrav.

2.3. PONASANJE UCENIKA ZA VRIJEME ODMORA, U BLAGOVAONICI |
KNJIZNICI

2.3.1. PONASANJE ZA VRIJEME SKOLSKIH ODMORA

Clanak 16.
Za vrijeme odmora i boravka u Skoli, ugenici se trebaju kretati tako da ne ugrozavaju svoju i/ili
tudu sigurnost (ne tréati, naguravati se, igrati grube i neprimjerene igre, penjati se po ogradama i
sl.).
Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati $kolsku zgradu.

2.3.2. PONASANJE U SKOLSKOJ BLAGOVAONICI

Clanak 17.
Ucenici-korisnici Skolske prehrane na obrok odlaze u blagovaonicu. Ucenici su duzni svu hranu
konzumirati u $kolskoj blagovaonici. Za vrijeme konzumiranja hrane ucenici se trebaju kulturno
ponasati (poStivati pravila pristojnog ponasanja za stolom). Nije dozvoljeno:
- uzimanje tudih obroka
- uniStavanje i razbacivanje hrane



- gadanje hranom drugih ucenika

- iznosenje hrane iz blagovaonice.
Nakon zavrSetka obroka, ucenik je duzan odloziti pribor za jelo na odgovaraju¢e mjesto i svoje
Mjesto ostaviti uredno, o ¢emu brigu vode dezurni ucitelji i redari u blagovaonici.
Teskim krSenjem Kuénoga reda smatra se nabacivanje hranom ili unistavanje hrane.

2.3.3. PONASANJE U SKOLSKOJ KNJIZNICI

Clanak 18.
U Skolskoj knjiznici uenici Se trebaju ponasati kulturno te se pridrzavati svih zahtjeva
dokumentima. Ne smiju unistavati inventar knjiznice niti knjige.
Boravak u knjiznici namijenjen je isklju¢ivo posudbi knjiga, radu i u¢enju ili boravku djece pri
slobodnom satu. Ako uéenik neprimjerenim ponasanjem ometa rad ostalih u¢enika u knjiznici
razrednika i/ili druge struéne suradnike Skole.
Ucenici su duzni posudene knjige Cuvati i vratiti neoSteéene i na vrijeme.

2.4. 1ZOSTANCI UCENIKA

Clanak 19.
O izostanku ucenika s nastave i/ili drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti roditelj/skrbnik
obavjestava Skolu i ispri¢ava izostanak u¢enika na nadin odreden ¢l. 112. Statuta Skole, u roku
od 5 radnih dana.

Clanak 20.
Neopravdani izostanci iz Skole koji su povezani s Godisnjim planom i programom i
Kurikulumom Skole predstavljaju povredu duznosti u¢enika i za takvo ponaSanje uceniku se
izricu pedagoske mjere sukladno Statutu Skole i Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli.

Clanak 21.
Neopravdani izostanci su narocito:
- samovoljno napustanje 0dgojno-obrazovnih aktivnosti koje su utvrdene Godi$njim
planom i programom i Kurikulumom Skole;
- ucestalo namjerno kasnjenje na nastavu i/ili druge odgojno-obrazovne aktivnosti
utvrdene Godi$njim planom i programom i Kurikulumom Skole;
- napustanje zgrade ili prostora Skole u vrijeme maloga i/ili velikoga odmora bez
dopustenja ucitelja, strucnih suradnika i/ili ravnatelja.
O takvom ponasanju razrednik je duzan obavijestiti roditelje/skrbnike i1 zatraziti od njih
objasnjenje o razlozima uc¢enikovoga neizvrSavanja obveza.
Roditelji/skrbnici uc¢enika obvezni su poduzeti mjere za sprecavanje ponavljanja ponasanja.

Clanak 22.
Za jednokratan odlazak iz Skole iz opravdanih razloga (npr. odredeni nastavni sat) roditelj/
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skrbnik ucenika treba unaprijed obavijestiti razrednika ili predmetnog ucitelja.
U slucaju da roditelji/skrbnici zanemaruju svoje obveze i da ucenik ne pohada Skolu ili je ne
pohada redovito, ravnatelj o tome obavjeStava nadlezni Centar za socijalnu skrb.

3. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

3.1. RAZREDNA | SKOLSKA PRAVILA O MEDUSOBNIM ODNOSIMA UCENIKA

Clanak 23.

U medusobnome odnosu 1 komunikaciji ucenici trebaju postivati temeljne ljudske vrijednosti
(dostojanstvo, integritet, jednakost, ravnopravnost, sigurnost, snosljivost, nenasilje, toleranciju i
dr.). Duzni su postivati i $tititi prava i slobode drugih uéenika, ne iskazivati niti jedan oblik
nasilja prema drugim ucenicima te se u medusobnome ophodenju pridrzavati normi kulturnoga
ponasanja.

Posebno, u medusobnim odnosima izmedu ucenika, nije dopusteno izrazavati nesnosljivost ili
diskriminaciju prema bilo kojem uceniku zbog njegovoga socijalnoga, etni¢koga, nacionalnoga
i/ili drugoga podrijetla ili na temelju bilo kakvih razlika (obrazovnih, fizi¢kih, emocionalnih).

Clanak 24.
Svaki razredni odjel na pocetku nastavne godine isti¢e svoje razredne vrijednosti, donosi svoja
razredna pravila i posljedice krSenja tih pravila. Dogovorena pravila postavljaju se na vidljivo
mjesto u mati¢noj ucionici razrednoga odjela. S tim vrijednostima, pravilima i posljedicama
razrednik upoznaje roditelje/skrbnike ucenika na prvome sljedecem roditeljskome sastanku.
Ucenici koji krie navedena pravila tesko krie Kuéni red Skole.

3.2. OBVEZE UCENIKA I ZAPOSLENIKA SKOLE U SLUCAJEVIMA KRSENJA
SKOLSKIH PRAVILA U MEPUSOBNIM ODNOSIMA UCENIKA

Clanak 25.
Obveza je svakog ucenika da:

- se pridrzava dogovorenih razrednih 1 Skolskih pravila o medusobnome ponasanju
ucenika;

- eventualne sporove i sukobe s pojedinim ucenicima, koje ne moze rijeSiti samostalno,
rijesi nenasilno uz pomo¢ razrednika i/ili drugih nadleznih zaposlenika Skole koji pri
tome vode racuna o individualnim osobinama ucenika, posebno o njegovim karakternim
i emocionalnim osobinama, obiteljskim prilikama, tj. sredini u kojoj ucenik boravi,

- izvijesti u¢itelja ili drugu nadleznu osobu u Skoli o eventualnoj spoznaji da pojedini
ucenici provode nasilje nad odredenim ucenikom ili iskazuju druge oblike
neprihvatljivoga ponasanja.

Clanak 26.
Svi odgojno-obrazovni zaposlenici Skole duni su preventivno odgojno djelovati, tj. poticati
ucenike na postivanje uspostavljenih pravila o medusobnome ponasanju ucenika, utjecati na
stvaranje pozitivne razredne i Skolske klime i unapredivanje odnosa medu ucenicima te
intervenirati u slucajevima krSenja tih prava od strane pojedinih uc¢enika.
Svi zaposlenici Skole duZni su u slu¢ajevima prijave povrede prava u¢enika postupati sukladno
11



Pravilniku o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima.

4. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA, RODITELJA | ZAPOSLENIKA
SKOLE
Clanak 27.

Obveza ucenika je da, sukladno normama suvremenoga bontona, pozdravi sve zaposlenike i
starije posjetitelje Skole u prostorima Skole te da se prema njima kulturno ophodi.
Odnosi izmedu uéitelja, struénih suradnika, ravnatelja te svih ostalih zaposlenika Skole i
ucenika trebaju biti na razini medusobnog postivanja i uvazavanja u svakodnevnoj interakciji i
komunikaciji u Skoli.
U komunikaciji izmedu uéenika i gore navedenih zaposlenika Skole obostrano nije dopusteno:

- Kkoristenje povisenih tonova;

- vrijedanje, nazivanje pogrdnim imenima;

- omalovazavanje;

- komentiranje vezano uz podrijetlo ili vjeru druge osobe;

- prijetnje;

- ismijavanje iz bilo kojeg razloga;

- diskriminacija ili nesnosljivost iz bilo kojih razloga;

- davanje povlastica ili privilegija na osnovi pripadnosti u¢enika odredenim grupama;

- fizicko nasilje;

- koristenje elektronickih medija za nasilje prema drugim osobama.

Clanak 28.
Ucitel] ne smije bez opravdanog razloga za vrijeme nastave udaljiti uCenika s nastave. Ako
ucenik ne ispunjava Skolske obveze ili ometa nastavu, ulitelj ga moze uputiti na razgovor
stru¢noj sluzbi, a po potrebi i ravnateljici.
Ucitel] ne smije neopravdano napustati ucionicu i ostavljati uc¢enike bez nadzora u vrijeme
nastavnoga sata, tj. za vrijeme drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada.

Clanak 29.
Ucitelji mogu individualno razgovarati s roditeljima samo u terminima predvidenima godi$njim
rasporedom informacija ili prema dogovoru, ali izvan nastavnoga sata. Roditelji nemaju pravo
ometati i prekidati nastavni rad ucitelja te su duzni postivati radno vrijeme odgojno-obrazovnih
zaposlenika skole.

Clanak 30.
Roditelj/skrbnik ucenika obvezan je javiti se na poziv skolske ustanove, a ako se roditelj/skrbnik

viSe puta ne odazove pozivu, Skolska ustanova duzna je obavijestiti nadlezni Centar za socijalnu
skrb.

5. RADNO VRIJEME
Clanak 31.
Pocetak, zavr$etak i raspored radnoga vremena u Skoli utvrduje ravnatelj.

Clanak 32.
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Skola je otvorena tijekom trajanja nastave prema satnici Skole o ¢emu se na prikladan nadin
izvie$éuje javnost. Subotom, nedjeljom i za vrijeme drzavnih blagdana Skola je, u pravilu,
zatvorena. U izuzetnim slu¢ajevima odobrenje za otvaranje Skole daje ravnatel;.

Clanak 33.
Radno vrijeme zaposlenika Skole mora biti istaknuto na vidljivom mjestu.
Svi zaposlenici Skole duZni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema utvrdenome rasporedu
radnog vremena.
Svi zaposlenici Skole duZni su doéi prije poéetka svoga radnoga vremena.
U sluéaju sprije¢enosti dolaska na posao, radnici Skole duZni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja i/ili tajnika Skole.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj, a duzni su je voditi i na vrijeme, krajem
mjeseca, u Tajnistvo predati svi zaposlenici Skole.

6. DEZURSTVO ZAPOSLENIKA SKOLE
6.1 DEZURSTVO TEHNICKOG OSOBLJA SKOLE

Clanak 34.
Dezurstvo tehni¢koga osoblja na ulazu/izlazu iz Skole odreduje te njegovu kvalitetu nadzire
ravnatelj Skole.
Spremacice dezurstvo obavljaju u okviru izvrsavanja ukupnih radnih obveza koje odreduje
ravnatelj Skole.

Clanak 35.
Dezurno tehni¢ko osoblje Skole — spremacice u vremenu u kojem su odredeni za dezurstvo na
ulazu/izlazu iz Skole imaju sljedeée duznosti:

- vode brigu o ulazu/izlazu iz $kole, tj. ne ostavljaju ulaz/izlaz iz Skole bez nadzora;

- suraduju s dezurnim ugiteljima i struénim suradnicima Skole;

- 0 izvanrednim situacijama odmah izvjes¢uju ravnatelja Skole, dezurne ugitelje i/ili stru¢ne
suradnike — nadin postupanja definiran je Protokolom o postupanju Skole u kriznim
situacijama koji je sastavni dio ovog Kuénog reda;

Dodatne upute za obavljanje dezurstva tehnickoga osoblja (domara i1 spremacica) odreduje
ravnatelj Skole posebnim naputcima.

6.2. DEZURSTVO UCITELJA I STRUCNIH SURADNIKA

Clanak 36.
Uz tehni¢ko osoblje u prostoru Skole dezuraju uéitelji i struéni suradnici prema rasporedu koji
odreduje ravnatelj Skole za svaku $kolsku godinu.
Raspored dezurstava treba biti izvjeSen na oglasnoj ploci (¢l. 17. Pravilnika o nacinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova U poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima).
Struéni suradnici Skole dezuraju kada su to u moguénosti s obzirom na opis i prirodu svog posla,
tj., prema rasporedu koji utvrduje ravnatel;.

Clanak 37.
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Dezurni ucitelji u dane dezurstva obvezni su do¢i najkasnije 30 minuta prije pocetka nastave, tj.
nastavnoga sata, tj. drugoga oblika odgojno-obrazovnoga rada koji je njima prvi u tome danu.

Clanak 38.
Dezurni odgojno-obrazovni djelatnici imaju obvezu:

- dezurati angazirano i kvalitetno prema svome rasporedu deZurstva;

- suradivati s deZurnim zaposlenicima Skole iz redova tehni¢koga osoblja te ostalim
dezurnim ugéiteljima, struénim suradnicima i ravnateljem Skole u obavljanju deZurstva;

- osigurati poStivanje skolskih pravila ponasanja i odredaba ovoga Kuénog reda od strane
ucenika;

- osigurati provodenje svih mjera kojima se oOsigurava sigurnost ucenika u Skolskome
prostoru;

- obavjestavati odmah ravnatelja Skole o uo¢enim potencijalnim opasnostima u $kolskome
prostoru, izdavati upute, upozorenja i opravdane zahtjeve ucéenicima u odnosu na
postivanje utvrdenih pravila ponasanja i mjera sigurnosti;

- provoditi poja¢ani nadzor i kontrolu ponasanja uéenika na rizi¢nim mjestima u Skoli;

- obavjestavati razrednika, stru¢ne suradnike, i/ili ravnatelja Skole o neprimjerenome
ponasanju i krienju Kuénoga reda Skole od strane uéenika;

- zajedni¢ki s razrednikom, struénim suradnicima, ravnateljem Skole, ugenicima i po
potrebi roditeljima/skrbnicima ucenika rjeSavati problemske situacije nastale u vrijeme
dezurstva;

- azurno zapisati podatke 0 eventualnim sukobima i nasilju u Skoli, koje se dogodilo u
vrijeme dezurstva, u obrazac Evidencija o sukobima i nasilju u Skoli koji se nalazi u

zbornici;

- reagirati kada primijete nepoznate osobe u Skoli — utvrditi identitet osobe i razloge
posjete

- dati upute posjetitelju kako do¢i do trazene osobe u Skoli, odnosno otpratiti ga do trazene
0sobe;

- 0 izvanrednim situacijama odmah izvijestiti ravnatelja Skole, — nadin postupanja
definiran je Protokolom o postupanju Skole u kriznim situacijama koji je sastavni dio
ovog Kuénog reda.

Dezurni odgojno-obrazovni djelatnik Skole za svoj rad odgovoran je ravnatelju Skole.

7.NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 39.
Ugenici i svi zaposlenici Skole duzni su uvati $kolsku imovinu, svoju osobnu i imovinu drugih
sudionika u odgojno-obrazovnome procesu te postupati energetski uc¢inkovito.
Ucenici su duzni odmabh prijaviti uo€ena oste¢enja na klupama, stolicama, spravama za vjezbanje
i drugome inventaru Skole ugitelju i/ili drugome zaposleniku Skole koji ée o tome odmah pisano
obavijestiti ravnatelja;
Tu obvezu imaju i svi Korisnici kao i posjetitelji u vrijeme svog boravka u skolskome prostoru.

Clanak 40.
Namjerno ostecivanje ili otudivanje tude ili Skolske imovine smatra se teSkim krSenjem odredaba
ovoga Kuénog reda.
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Ucenicima, koji krSe odredbe Kuénog reda, izricu se pedagoske mjere sukladno Pravilniku o
elementima i kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 41.
Roditelji/skrbnici obvezni su Skoli nadoknaditi tetu koju ucenik uéini za vrijeme boravka u
Skoli ili izvanu¢ionickoj nastavi u skladu s opéim propisima obveznoga prava (¢l. 145. Statuta
Skole).

Clanak 42.
Po zavrsetku odgojno-obrazovnoga rada u ucionici, Skolskoj dvorani i/ili drugim prostorima
Skole, uéitelj i svi zaposlenici Skole duzni su pregledati prostor i inventar, iskljuditi sva sredstva
za rad, osigurati ih sukladno uputama, vazne dokumente pohraniti i zastititi na propisani nacin,
zatvoriti prozore, iskljuciti uredaje iz struje, zakljucati prostorije i obaviti sve druge radnje
kojima se osigurava i zasti¢uje radni prostor. O uo¢enim nedostatcima treba izvijestiti ravnatelja
Skole.

Clanak 43.
Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli poéini $tetu na imovini $kole, duzna ju je nadoknaditi.

Clanak 44.
Visinu naknade $tete utvrduje Povjerenstvo od tri (3) ¢lana koje odlukom imenuje ravnatel;.

Clanak 45.

U sluc¢aju nastajanja Stete, Povjerenstvo zapisni€ki utvrduje pocinjenu Stetu i donosi Odluku o
visini naknade Stete koju je prouzrocio ucenik. O pocinjenoj Steti te visini naknade razrednik
upoznaje roditelja/skrbnika.

Ako roditelj dobrovoljno pristaje namiriti §tetu, potvrduje pristanak potpisom na zapisniku i
plaéa $tetu na Ziro-radun $kole u visini utvrdenoj Odlukom. Skola ¢ée roditelju/skrbniku dostaviti
na uvid svu potrebnu dokumentaciju o pocinjenoj Steti. Odluka o visini Stete dostavlja se
roditelju neposredno ili postom.

Clanak 46.
Ako je Steta ucinjena u zajednickim prostorijama, a nije moguce utvrditi pocCinitelja, Stetu su
duzni nadoknaditi u jednakim iznosima ucenici razrednih odjela koji su u vrijeme nastanka Stete
boravili u prostoru nastanka Stete.

Clanak 47.
Sredstva prikupljena za nastalu Stetu smiju se koristiti samo u svrhu otklanjanja $tete.

8. KRSENJE ODREDABA KUCNOG REDA

Clanak 48.
Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza svih zaposlenika i
ucenika Skole.

Clanak 49.
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Zaposlenik Skole koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda, odgovoran je za povredu
radne obveze.

Clanak 50.
Sukladno ¢l. 22. Pravilnika o na¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima
ako ucenik ne reagira na upozorenja odgojno-obrazovnih djelatnika Skole, odgojno-obrazovni
djelatnici pozvat ¢e stru¢noga suradnika ili razrednika ucenika ili osobu imenovanu za
spreCavanje nasilja u S$kolskoj ustanovi koji ¢e razgovarati s ucenikom i njegovim
roditeljem/skrbnikom.

Clanak 51.
Uceniku koji udestalo krsi odredbe ovog Kuénog reda, Skola izri¢e pedagoske mjere sukladno
Pravilniku o elementima 1 kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 52.
U slucaju ucenikova ucestalog krSenja Kuénog reda, Skolska ustanova obavijestit ce
roditelja/skrbnika ucenika, nadlezni Tim $kolske medicine i nadlezni Centar za socijalnu skrb te
¢e u dogovoru s nadleznim tijelima osigurati pomo¢ uceniku i roditelju/skrbniku.

9. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 54.

Ovaj Ku¢éni red stupa na snagu od dana objave na oglasnoj plo¢i.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Kuéni red KLASA: 003-01/15-01/03,
URBROJ: 238/18-121-15-3 od 25. studenog 2015. godine.

Kuéni red je objavljen na sluzbenoj web stranici i oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednica Skolskog odbora:

Ivana Berié

Ravnateljica Skole:

Renata Megli¢
KLASA: 011-03/24-02/01
URBROJ: 238-18-121-24-1
U Luki, 14. ozujka 2024. godine
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